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คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ 

๑. หลักการและเหตุผล  
สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวน  

ของภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปล่ียนแปลงโครงสร้างสังคมไทย  
จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นท่ีเส่ียงภัยมากขึ้น ส่งผลให้  
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ท้ังภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และ  
ภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ซึ่งเป็นหน่วยงานท่ีอยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
ในลำดับแรก ก่อนท่ีหน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และ 
ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน 
จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีจะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และ
พัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือ ผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ  

๒. วัตถุประสงค์  
๑. เพื่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์

มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกัน และ 

บรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ  
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถ  

ลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยท่ีสุด  
๔. เพื่อให้ประชาชนท่ีประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างท่ัวถึงและทันเวลา  
๕. เพื่อบูรณาการระบบการส่ังการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย  

๓. นิยามคำศัพท์  
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ท่ีกำหนดขึ้นล่วงหน้า ท้ังทางด้านโครงสร้าง 

และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเล่ียงและลดผลกระทบ ทาง

ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจก่อให้เกิดสาธารณภัย  
การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดำเนินการล่วงหน้า ก่อนเกิดสาธารณภัย 

เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ 
และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองค์กรและการบริหาร 
จัดการด้านต่างๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความพร้อม 
รับมือและการฟื้นฟูบูรณะ  
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การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทำให้ส่ิงท่ีถูกต้องหรือได้รับความเสียหาย
จากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืน สู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมท้ังให้ ผู้ประสบภัย  
สามารถดำรงชีวิต ตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ แต่ไม่  
หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เมือง พัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นท่ีมีกฎหมายจัดต้ัง  

ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกเทศมนตรี  
ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าท่ีในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นท่ีต่าง ๆ 

ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐  
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยในเขตพื้นท่ีจังหวัด  
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าท่ีช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นท่ี หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขต เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ี  

4. ระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้อง  
4.1 พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  
4.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าท่ีขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  

5. แนวทางปฏิบัติการปฏิบัติก่อนเกิดสาธารณภัย  
วัตถุประสงค์ เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ  

สถานการณ์สาธารณภัยท่ีอาจเกิดขึ้นในพื้นท่ีรับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติให้องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลนรสิงห์ และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจำเป็น เพื่อการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเส่ียงและความล่อแหลมของพื้นท่ี รวมท้ังการวางแนวทาง  
การปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนท่ีกำหนด อย่างสม่ำเสมอเป็นประจำ
เพื่อใหเ้กิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



-3- 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การป้องกันและลดผลกระทบ 
    1.1 การวิเคราะห์ความเส่ียงภัย 

- ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นท่ี 
โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ
วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อม 
- จัดทำแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย  

    1.2 การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ - จัดทำฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ
สารสนเทศสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเช่ือมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้
ร่วมกัน 
- การกระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานท่ี
มีหน้าท่ีปฏิบัติการ  

    1.3 การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ
เข้าใจ 

- สนับสนุนให้ส่ือประชาสัมพันธ์ทุกแขนงมีบทบาทใน
การตระหนักด้านการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
รณรงค์ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกจิตสำนึกด้านความ
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่
ประชาชนเกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์
ให้ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่
ละกลุ่ม และเป็นท่ีน่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ท้ังภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการ
รณรงค์ในเรื่องความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

    1.4 การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานท่ีเพื่อเป็นสถานท่ีหลบภัย
สำหรับพื้นท่ีท่ีการหนีภัยทำได้ยาก หรือไม่มีพื้นท่ีหลบ
ภัยท่ีเหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกำลังบำรุง หรือ 
เส้นทางไปสถานท่ีหลบภัยให้ใช้การได้ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การเตรียมความพร้อม 
    2.1 ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน
สำรองของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผนเป็น
ประจำทุกปี 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อส่ือสารหลักและส่ือสาร
สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่
ประชาชนและเจ้าหน้าท่ี 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้
ประชาชนและเจ้าหน้าท่ีได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ี
ปลอดภัยสำหรับคนและสัตว์เล้ียง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ
เรียบร้อย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและสัญจร
ภายในเขตพื้นท่ี  
- จัดระบบการดูแลส่ิงของบริจาคและการสงเคราะห์
ผู้ประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายช่ือคนท่ีต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ  

    2.2 ด้านบุคลากร - จัดเตรียมเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตาม
หน้าท่ีและขั้นตอนต่างๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรม
บุคลากรด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่างๆ หรือ
เจ้าหน้าท่ีจากหน่วยงานและองค์กรท่ีเกี่ยวข้อง 
- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย โดยการฝึกอบรมประชาชน  

    2.3 ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ
อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณ์ท่ีจำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนายานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน 
สาธารณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีจำเป็นพื้นฐานสำหรับ
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเช้ือเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงานสำรอง  
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
    2.4 ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา 
ผู้ชำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
- กำหนดผู้ประสานงานท่ีสามารถติดต่อได้ตลอดเวลา
ของหน่วยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค ์ 

๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดขึ้น โดยการประสาน 
ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน  

๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมท่ีได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติให้สูญเสีย  
น้อยท่ีสุด หลักการปฏิบัติ คณะกรรมการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ดำเนินการตามขั้นตอน 
และวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้ง

เตือนภัย แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และผู้อำนวยการ
ท้องถิ่น / ผู้อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดยทาง
วิทยุส่ือสาร / โทรศัพท์ 
      - วิทยุส่ือสารความถ่ี – MHz 
      - โทรศัพท์สายด่วน 035 – 661217 - 8  

2. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / 
อปพร. / OTOS / อาสาสมัครต่างๆ เข้าระงับเหตุ ตาม
แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน 
 

3. การประสานหน่วยงานต่างๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี /
ข้างเคียง 
- โทรศัพท์ 035 – 661217 - 8 
- กรณีเกนิศักยภาพของหมู่บ้าน / ชุมชน ในการระงับให้
ประธานคณะกรรมการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อผู้อำนวยการท้องถิ่นเพื่อขอ
ความช่วยเหลือ 
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2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การจัดต้ังศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำส่ังต้ังศูนย์อำนวยการ

เฉพาะกิจ  
2. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ 24 ช่ัวโมง จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 
3. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 

- แจ้งผ่านทางส่ือต่างๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

4. การระงับเหตุ - ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพื้นท่ี และต้ังศูนย์
บัญชาการเหตุการณ์ในท่ีเกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดส่ังการ
พร้อมจัดการบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ 
และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

5. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยท่ีเจ็บป่วย เพื่อส่งไป
รักษาตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยส่ีให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

6. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าท่ีเพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ
และกองอำนวยการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัดทราบจนกระท่ังสถานการณ์ภัยส้ินสุด 

7. การประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ กรณีขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป้องกนั
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วน
ราชการต่างๆ ในพื้นท่ี / องค์กรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
โทรศัพท์ 035 – 661217 - 8 

8. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพให้
ดำเนินการอพยพเคล่ือนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถ่ินจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่น 

จะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอ 
เพื่อส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป  
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การอพยพ 

วัตถุประสงค ์ 
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ 

อพยพเคล่ือนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานท่ีปลอดภัยได้ 
อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคล่ือนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและ สามารถให้การบริการ  
ประชาชนได้หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. จัดทำแผนอพยพในพื้นท่ีเส่ียงจากสาธารณภัย ประชุมผู้ท่ีเกี่ยวข้อง  
2. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

   - สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชน
และสัตว์เล้ียง 
   - เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
   - ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทาง
อพยพท้ังเส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
   - จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ท่ี
จำเป็นต่อการอพยพ 
   - จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่ง
ประเภทของบุคคล ตามลำดับความสำคัญเร่งด่วน 
   - กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นท่ี
รองรับการอพยพ 
   - จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีส้ัน ง่าย
ต่อการทำความเข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา    

3. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ
ตัวเอง เมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและแผน
อพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนท้ังระบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง 

6. ตรวจสอบการทำงานระบบส่ือสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุส่ือสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือ 
เพื่อเข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

7. แจ้งประชาชนท่ีอาศัยและทำงานในพื้นท่ีเส่ียงภัย 
ว่ามีความเส่ียงต่อภัยประเภทใดในหมู่บ้าน เช่น 
อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถล่ม 

การประชุมหมู่บ้าน 
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2. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นท่ีให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ 

และสัตว์เล้ียง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ อาหาร 
น้ำด่ืม และส่ิงแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นท่ี 
- จัดระเบียบพื้นท่ีอพยพ โดยแบ่งพื้นท่ีให้เป็น
สัดส่วนเป็นกลุ่ม ครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการ
ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณี
พื้นท่ีไม่เพียงพอ  

2. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และ
บ้านเรือนของผู้อพยพ 

3. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกนัและบรรเทาสา
ธารณภัยหมู่บ้าน เมือ่ได้รับข้อมูลแจ้งเตือนจากอำเภอ 
/ หมู่บ้าน / ข้อมูลเครื่องวัด 

เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ 

2. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย
ท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุส่ือสาร โทรศัพท์มือถือ 
หรือระบบเตือนภัยท่ีอยู่ในท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุกรณ์ 

3. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ ส่ือมวลชน
และอาสาสมัครเตือนภัยและบรรเทาสาธารณภัย 

ส่ังการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหาร
ส่วนตำบลนรสิงห์ 

4. ตรวจสอบข้อมูลท่ีจำเป็นในพื้นท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรยช่ือผู้อพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตว์เล้ียงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เล้ียง 

5. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร 
6. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู้อพยพและสัตว์
เล้ียง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานท่ี 
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4. เม่ือสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายส่ือสารของ

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน ออกประกาศเตือนภัย เพื่ออพยพให้
สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียง
ตามสาย วิทยุหอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด 
หรือสัญญาณเสียง / สัญลักษณ์ต่างๆ ท่ีกำหนดให้
เป็นสัญญาณเตือนภัย 

2. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อ
รับผู้อพยพหรือตามบ้านท่ีมีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และ
สัตว์เล้ียง 

ส่ังการในระหว่างการประชุมกองการป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณภัย 

3. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นท่ี
ประสบภัย 

5. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย สำรวจความเสียหายของพื้นท่ีประสบภัย 

รวมทั้งบ้านเรือนของผู้เสียหาย 
2. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
3. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้ ประชุมผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
4. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการอพยพกลับ จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผู้อพยพพักอาศัย 
5. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ช้ีแจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพ

ประชาชนกลับ 
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การปฏิบัติหลังเกิดภัย 

วัตถุประสงค ์ 
เพื่อให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือผู้ประสบภัยในเบื้องต้นได้อย่างรวดเร็ว ท่ัวถึง และต่อเนื่องตลอดจน  

การฟื้นฟู บูรณะสภาพพื้นท่ีท่ีประสบภัยให้กลับสู่สภาพปกติโดยเร็ว หลักการปฏิบัติการฟื้นฟูบูรณะในเขตพื้น ท่ี 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ เป็นหน้าท่ีความรับผิดชอบของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ขององค์การบริหารส่วนตำบลนรสิงห์ โดยการนำทรัพยากรท่ีมีอยู่ ท้ังกำลังคนทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ 
ของทุกภาคส่วนเข้าร่วมในการฟื้นฟูบูรณะ ดังนี้  

๑. จัดให้มีการรักษาพยาบาลแก่ผู้ประสบภัยในเบื้องต้น ถ้าหากผู้ประสบภัยมีอาการหนักให้ส่ง ต่อ 
โรงพยาบาลจังหวัดต่อไป  

๒. จัดท่ีพักอาศัยช่ัวคราว แก่ผู้ประสบภัยในกรณีท่ีต้องอพยพจากพื้นท่ีอันตราย  
๓. ให้มีการประสานงานระหว่างหน่วยงานของรัฐ และองค์กรภาคเอกชนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย  

ให้ เป็นไปอย่างมีระบบ รวดเร็ว ท่ัวถึง และหลีกเล่ียงความซ้ำซ้อนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยโดย จัดทำบัญชี
รายช่ือ ผู้ประสบภัยไว้เป็นหลักฐานเพื่อการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถดารงชีวิตได้ ตามปกติ 
โดยเฉพาะใน กรณีท่ีผู้เป็นหัวหน้าครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไม่สามารถประกอบอาชีพ ต่อไปได้  เช่น 
การจัดหาอาชีพ ให้แก่บุคคลในครอบครัวเป็นต้น  

๔. ให้รื้อถอนซากปรักหักพัง และซ่อมแซมส่ิงสาธารณูปโภค โครงสร้างพื้นฐาน และอาคารบ้านเรือน  
ของผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถประกอบอาชีพต่อไป  

๕. สำรวจความเสียหายท่ีเกิดขึ้น  
๖. จัดทำบัญชีรายช่ือผู้ประสบภัยและทรัพย์สินท่ีเสียหาย พร้อมท้ังออกหนังสือรับรองให้ผู้ประสบภัย  
๗. ประสานหน่วยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหม่ให้แก่ผู้ประสบภัยทดแทนฉบับเดิม  

ท่ีสูญหายหรือเสียหายเนื่องจากสาธารณภัยท่ีเกิดขึ้น  
๘. ประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกาลังใจของประชาชนให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
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